MANUAL DE INDUCCION
WEB MEINHAUS

Fecha: 30 de Agosto del 2024



GESTIONAR CATEGORIAS Y SUBCATEGORIAS

Vamos al menu de la izquierda, donde dice Productos > Categorias.
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Las categorias son las linea de productos que comercializan (granitos, porcelanato, etc).

Crear nuevas categorias

donde dice Productos > Categorias, veras un breve formulario del lado izquierdo. Aqui solo
llenaremos el campo nombre y el campo miniatura donde debemos subir una imagen, el
tamano de la imagen debe ser de 1920 x 446 pixeles.

Para finalizar damos click al botén azul “Afadir nueva categoria”

¥ Comentarios

£ Contado
Bl GetWooPlugins

Il Uma custom Post [ J

Wanager ) B e =

& WooCommerce

i — Cuarzo 60%60 =
- e Cuarzo 6060

will Andlisis

€ Marketing

U, Uma Options Subir/Afsdi magen O [ teminados -
Y yiH
K Plugins

d — Laminados 60x120 -
& Usiarios
# Hemramientas

[m] — Laminados 6060 - laminados-60x60
Bl Ajustes =

Luego explicaré como mostrar las categorias que has creado al menu de navegacion.



Crear nuevas sub categorias

Las subcategorias son las dimensiones que manejan en cada linea de producto. Ejemplo:
Categoria Porcelanato y subcategoria Porcelanato de 60x120

Para crear nuevas sub categorias sigues los mismos pasos: vas a Productos > Categorias
y en el formulario colocas el nombre de la subcategoria que vas a crear y donde dice
categoria padre elegiras la categoria que corresponde a ese producto.

No es necesario subir una miniatura de imagen a las subcategorias.

Al final das click al botén azul “Afadir nueva categoria”
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vamos donde dice Productos > Etiquetas. Aqui ponemos el nombre a la nueva etiqueta y
guardamos dando click al botén azul.
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Luego mostraremos como mostramos estas etiquetas en la pagina principal.

Crear nuevos productos

Vamos a Productos > afadir nuevo. Lo siguiente es llenar los datos que detallo a
continuacion:

1.- Nombre del producto

2.- Descripcion del producto: se muestra en un recuadro abajo de la foto

3.- Descripcion corta del producto: esto se ve junto a la la foto, aqui también debe ir el
enlace al pdf.

4.- Imagen del producto: Es la imagen principal, debe tener una medida cuadrada,
preferiblemente de 800x800 pixeles.

5.- Galeria del producto: aqui agregamos el resto de fotos que tengamos de este producto
6.- Categoria del producto: marcamos a qué categoria pertenece.

7.- Etiqueta del producto: escribimos el nombre de la etiqueta (por lo general debe ser el
mismo nombre de la categoria).

8.- Para finalizar damos click al botén azul “Publicar producto”.



# Meinhaus U, UmaOptions @ + Afadir Verproducto Maintenance is VillaTheme @  UpdraftPius Hola, Admin [l

n a
@ Esaitorio Editar producto R (C)
W Valoraciones - v da v
con foto 5 e P
Editar producto
Entradas
B Med | Lava Vecchia Publicar v a
3 Medios —
8 Paginas ENICE DamNCeME [ ofava-vecchia [ corsr |
¥ Comentarios Descripcion del producto
&4 Contacto
[§ GetWooPlugins

%
i}
i

©

]

| Urna Custom Post

Manager
Aqui puede ir una descripcién corta del producto
B WooCommerce
W Productos

Todos los productos

Ak > Imagen del producto AV oa

[E] Pagos @

uil Andisis

€ Marketing
© Bementor Descripcion corta del producto @

B Plantillas

personalidad a los espacios. La belleza del material permite realizar exqu

colores.

= Descargar pdf

Datos del producto — | Producto simple v| @ | Vimuat(J)  Descargable: [
#G o e

¥ iviincaio

L

Valoraciones AV a

Agregar pdf de cada producto.

En el punto 3 que es donde escribes la descripcidn corta del producto deberas agregar de
ser el caso un pdf del producto que estas publicando.

Es necesario primero tener cargado el pdf en el sitio web. Para eso nos vamos a donde dice
Medios >Afadir nuevo archivo de medios
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sitio. Aqui buscaras la imagen que tengo marcada en la captura de pantalla que ves abajo
de este parrafo.

Le das click al botén azul ubicado en la parte inferior derecha “Insertar en producto”
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Gestionar Sliders

Los sliders son las imagenes que aparecen en la pagina principal del sitio web
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Agregar nuevo slider

Vamos a Slider Revolution > Overview , bajamos y ubicamos el médulo que se llama
mainhaus, sobre el damos click en el icono de lapiz.
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En la parte superior izquierda damos click a “slides” > Add slide > Black slide
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En la parte derecha hay un menu de opciones: damos click donde dice Background, mas
abajo hay un desplegable donde elegimos IMAGE y damos click donde dice Media Library.
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Se abre una ventana desde donde vamos a subir la imagen que ya debemos tener
preparada. Esta imagen tiene que tener un tamano de 1920x970 px.
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Eso es todo, la foto ya debe verse en el sitio web.

Eliminar o modificar orden de slider

Si deseas modificar el orden de cada slider, vas a la parte superior izquierda donde dice
SLIDES, se desplegara los slides publicados, veras del lado izquierdo de casada nombre
unas flechas, desde ahi las puedes arrastrar para arriba/abajo para gestionar el orden.
Si deseas eliminar un slider da click al icono del tacho de basura.
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No olvides guardar los cambios dando click al botén azul SAVE.

Mostrar las categorias en el menu de navegacion

Como vimos en paginas anteriores, tu puedes crear nuevas categorias de productos.
Vamos a ver como mostrar esas nuevas categorias en el menu.

Vamos a apariencia > Menus.

Noticias y actualizaciones

levate your Elementar experience
ter response times, and 24/7

or 1.5: Introducing AVIF Compression

le sizes, and higher quality.
bs Widget & Element Caching in

its with the Off-Canvas Widget and Give
Performance Improvement by Activating

En la siguiente pantalla en la parte superior aparece un texto que dice: “Elige el menu que
quieres editar” del desplegable que esta junto al texto elige “MEINHAUS primary menu,
mobile menu”.
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En la parte inferior cargara las paginas que contiene ese menu. En este caso lo que vamos
a hacer es agregar nuevas categorias que hayas creado.

Vas al desplegable a su izquierda que se llama “Categorias del producto”, ahi observaras
las categorias y subcategorias creadas, simplemente marca la casilla y das click donde dice
afiadir al menu. Veras que se ubicé en la parte inferior del mend, alli puedes arrastrarlo a la
posicion donde deseas que aparezca.
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Al final guarda los cambios en el botdén azul que dice “guardar el menu.”

Aqui una imagen con el resumen total de lo explicado.
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Lista de suscriptores

Mailchimp

Mailchimp es un servicio de newsletter que le permite enviar campanas de correo
electrénico a una lista de suscriptores de correo electrénico. Es gratuito para las listas con
hasta 500 suscriptores de correo electronico, por lo que es el servicio de noticias de
eleccion para miles de pequefias empresas en todo el mundo.






